
مرشــــد  البرامج  التدريبة

مجال الإدارة والتسويق والعلاقات العامة



المركز الرئيسى
تيليفون: 00966138126037
فاكس : 00966138136052

موبايل : 00966560526104  
العنوان:5شارع ابوبكر الصديق , الدمام , السعودية.

فرع مصر
تيليفون: 002035439247
فاكس : 002035439243

العنوان:44 شارع عبد اللطيف الصفوانى , سيدى جابر , الأسكندرية.

مركز الخليج الإستراتيجى للتدريب و التطوير

Email:info@gulfstd.com               Website:www.gulfstd.com

1 مركز الخليج الإستراتيجي  للتدريب و التطوير 



الفهرس
1 / مقدمة

لماذا اصبح التدريب الأن من أهم الاساليب 
المستخدمة فى رفع و تطوير مهارات 

العاملين؟

صفحة رقم :   ) 6 (

2 / من نحن
مركز الخليج الاستراتيجي  للتدريب هو 
مبادرة عالمية متطورة لرفع مستوي 

التدريب والاستشارات.

صفحة رقم :   ) 8 (

3/ عملاؤنا
نبذه عن بعض عملائنا من جميع انحاء 

الوطن العربى الذين نفتخر بهم.

صفحة رقم :   ) 13 (

4 / برامجنا التدريبية
يطرح المركز على مدار العام مجموعة 

متميزة من البرامج التدريبية.

صفحة رقم :   ) 19 (
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مقدمة
ان التدريــب يعــد اســلوبا راقيــا و متميــزا فــى ارتقــاء و تطويــر 
المجــالات  فــى كافــه  رفــع كفاءتهــم  و  العامليــن  مهــارات 
المتخصصــه مــن اجــل رفــع كفــاءه كل منشــاه كــى تســاير 
ــدم  ــك نق ــث . لذل ــر الحدي ــى العص ــى ف ــدم و الرق ــالات التق مج
لعملاءنــا الكــرام كل الحلــول والاســاليب التدريبيــه المتكاملــه و 

الحديثــه . 
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المركز الخليج الاستراتيجي  للتدريب  

  رقم السجل التجاري :     2051054102 
 هو مبادرة عالمية متطورة لرفع مستوي التدريب والاستشارات من خلال زيادة 

كفاءة المؤسسات العامة والخاصة والهيئات الحكومية وغير حكومية التي تعمل 
في مجال التدريب والاستشارات وحلولها و التأهيل لخدمة المؤسسات .

التعريف بالمؤسسة:

المصداقية في خدمة 
العميل وتقديم النصح 

والمشورة له مع تقديم 
أكثر مما يتوقع هي من 

اهم ما نؤمن به في 
مركزنا .

توفير تدريب متميز ومركز 
بوقت قصير لما يحتاجه 

المتدرب في حياته العملية 
لتطوير مهنته ومركزه 

ويكون محطا لاستقطاب 
المهتمين وأصحاب الأعمال 

له.

نتميز بتقديم البرامج الفردية 
و هي دورات مفصلة للأفراد 
تناسب إحتياجاتهم في مجال 
معين و ذلك لتنمية قدراتهم 
في مجالات العمل المختلفة 
و تكون هذه الدورات فردية 

وحسب الطلب.

تحقيق التميز والريادة فى 
جميع المجالات وتقديم 
الدراسات والإستشارات 

والبحوث الإدارية والفنية 
من خلال رؤية مُعاصرة 

للتدريب , ومتقدمة 
للدراسات والبحوث .

هدفنا هو الوصول بكل 
عملاءنا الى التقدم و الجوده 

فى كافه المجالات لذلك 
نمتلك فريق متكامل من 

المدربين فى كافه التخصصات 
لارضاء كافه عملاءنا فى كل 

مكان.

نتميز بتقديم البرامج التعاقدية 
المتخصصة للقطاع العام 

والخاص وفقا لإحتياجاتهم 
التدريبية داخل المنشأة 

وخارجها.

برامج تدريبية فرديةالدستورالأهداف البرامج التعاقدية  الرؤية القيم
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البورصة وسوق 
المال . 

تنمية الموارد 
مجال البيئة.البشرية.

مجال البترول 
والتعدين.

 مجال الهندسة.

التسويق و 
المبيعات 

وخدمة العملاء.

السلامة والصحة 
المهنية.

الأمن والدورات 
الامنية 

المتخصصة.

مجال القانون.
الإعلام و 
السياحة و 

الفنادق.

السكرتارية 
وادارة المكاتب.

الدورات التقنية 
المخصصة.

الإدارة و 
الإشراف.

برامج مجال 
المحاسبة و 

المالية.

ة:
يبي

در
الت

مجنا 
برا

تقديــم سلســلة متكامله مــن الخبــرات والخدمات 
المتخصصيــن  للمديريــن  التدريبيــة والإستشــارية 
ولــإدارة ككل بــأداء ملتــزم وفعــال يتســم بالتميز 

والإهتمــام.

 نشر وتبادل الخبرات العالمية .

أن يحصــل كل متــدرب علــى أحــدث و أفضــل 
التقنيــات  أحــدث  مســتغلين  التدريبيــة  البرامــج 
الدارســين  منــح  عالميــا و  و  الموجــودة محليــا 

بهــا عالميــا. شــهادات معتمــدة و معتــرف 

ــا  ــا يمكنه ــة كل م ــل العربي ــوة العم ــاب ق إكس
ــز. ــن التمي ــداً م ــق مزي ــاح وتحقي ــس بنج للتناف

الإعتمــاد علــى الــذات من خــلال التدريــب الإدارى 
والفنــى والتأهيــل المســتمر وفقــاً لمعاييــر إدارة 
بالإبــداع  تتســم  بيئــة  فــى  الشــاملة  الجــودة 
والإبتــكار , وفــى إطــار مــن القيــم الإنســانية 

والأخلاقيــة والإجتماعيــة .

تقديم كل ما هو جديد وحديث في عالم 
التدريب.

توفيــر أفضــل البرامــج التدريبيــة لإعــداد كــوادر 
مدربــة تســتطيع أن تقــدم أفضــل الخدمــات فــي 

ــا. ــع مجــالات عمله جمي

مهمتنا:
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سابقة الاعمال الخاصة  بمركز 

الخليج الإستراتيجى للتدريب و 

التطوير

المملكة العربية السعودية
جمهورية مصر العربية

البحرين

 ليبيا

فلسطين

 سلطنة عمان  

السودان 

الاردن  
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الهيئة العامة للغذاء والدواء .

الهيئة السعودية للمواصفات والمقاييس 
والجودة .

الشركة السعودية للكهرباء. 

وزارة التربية و التعليم السعودية .

مدينة الملك عبدالعزيز للعلوم والتقنية.

شركة افاق لنظم وتقنية المعلومات .

مؤسسة ياسين ممتاز احمد حبيب لمعدات 
السلامة .

المجلس الصحى السعودى.

جامعة الدمام.

مؤسسة الاميرة عنود الخيرية.

الهيئة العامة للطيران المدنى السعودى.

جامعة الملك عبد العزيز.

كليه الجبيل الصناعيه )الهيئة الملكية(.

مؤسسة المشير للمقاولات.

مستشفى الحرس الوطنى السعودية.

حديد الراجحى.

مدينه الملك فهد الطبية.

هيئة سوق المال السعودية.

وزاره الشئون البلدية و القروية.

شركة صناعة العقار للخدمات اللوجستية.

المملكة العربية السعودية

اقوى مركز تدريب فى الممكلة العربية السعودية
لدينــا اكــبر مجموعــة مــن البرامــج التدريبيــة فى جميــع المجالات
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جمهورية مصر العربية

ليبيا

CMA CGM LTD
ماريدايف  للخدمات البترولية والملاحية.

شركة النمس للاستيراد و التصدير.
BARWIL UNITOR SHIPS SERVICE

APL International shipping and transport Co
شركة السويس للزيت.

شركة الغاز الطبيعي للسيارات.
شركة أبوقير للأسمدة.

وزارة الاتصالات والمعلوماتية.
 الشركة الليبية للبريد والاتصالات وتقنية المعلومات.

شركة بريد ليبيا.
Mabruk Oil Operations

Shell International Private Co.
الشركة الليبية للحديد والصلب.

سلطة عمان

فلسطين السودان

الاردن

البحرين

مؤسسة المياه.
الهيئة العامة لتنمية وترويج الصادرات.

شركة صلاله للصرف الصحى.

اتصالات . البنك السلامى. 

شركة مناجم  الفوسفات الاردنية المساهمة 
العامة.

شركة البترول الاردنية.

وزارة الدفاع البحرينى.
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برامــج إدارة العقارات

روما5 أيامالمهارات الإدارية المتكاملة للوسيط العقاري.

اسطنبول5 أيامآليات الاستثمارات العقارية وتقييم الاستثمار العقاري.

لندن5 أيامآليات التمويل العقاري.

القاهرة5 أيامأداء سوق البنايات.

كوالالامبور10 أيامأساليب التمويل العقاري الإسلامي.

دبي 5 أيامأساليب تسويق العقارات التجارية.

عمان5 أيامأساليب تصميم البحوث التسويقية في مجال العقارات.

جدة5 أيامأساليب مواجهة الأزمات التسويقية في مجال العقار.

شرم الشيخ10 أيامأساليب مواجهة المنازعات في مجال العقارات.

الدوحة5 أيامأسس السمسرة العقارية.

الرياض5 أيامأسس ومعايير تثمين العقارات.

برلين5 أيامالمعالجة المحاسبية للاستثمار في الأسهم والعقارات.

دبي 5 أيامأفضل الممارسات لتحقيق صفقات رابحة في المجال العقاري.

بيروت10 أيامأهمية العلاقات العامة في المؤسسات العقارية..

باريس5 أيامأهمية القيادة الإدارية في المؤسسات العقارية.

جدة5 أيامإدارة أملاك الدولة العامة والخاصة.

كوالالامبور10 أيامإدارة الأزمات المالية في المجال العقاري.

اسطنبول5 أيامإدارة الأملاك الحكومية.

الاسكندرية5 أيامإدارة الأملاك العقارية.

الدوحة 5 أيامإدارة الاستثمار والتقييم العقاري.

الدار البيضاء5 أيامإدارة التغيير في المؤسسات العقارية.

الدمام5 أيامإدارة الجودة الشاملة TQM في المجال العقاري.

الرباط5 أيامالمساحة العقارية.

مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

برامج إدارة العقارات
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برامج إدارة العقارات

اسطنبول 5 أيامإعداد خطط التسويق للمشاريع العقارية.

فيينا 5 أيامإعداد دراسة جدوى المشاريع العقارية.

دبي 5 أيامإعداد موظفي شركات الاستثمار العقاري.

الرياض10 أياماحتراف التسويق العقاري.

الاسكندرية5 أياماختيار القوى العاملة في المؤسسات العقارية.

نيويورك5 أيامالمحاسبة المالية في المنشأة العقارية.

دبي 5 أياماختيار الكفاءات واستقطاب المهارات في المجال العقاري.

الدمام5 أياماستراتيجيات الاستثمار العقاري.

كوالالامبور5 أياماستراتيجيات التسويق العقاري: الأسس والخطط.

ال في المجال العقاري. القاهرة10 أياماستراتيجيات التفاوض الفعَّ

استراتيجيات بناء وتسويق العلامات التجارية في المؤسسات 
جدة5 أيامالعقارية.

اسطنبول10 أيامالأبعاد القانونية في عقود الاستثمار بالقطاع العقاري.

شرم الشيخ5 أيامالأبعاد القانونية للقطاع العقاري.

القاهرة5 أيامالأخلاقيات المهنية في العمل العقاري.

باريس5 أيامالقضايا المحاسبية المعاصرة في الشركات العقارية.

الدمام5 أيامالأساليب الحديثة في التسويق العقاري.

الاسكندرية5 أيامالأساليب الحديثة للتسويق العقاري.

الأساليب المتكاملة في الجوانب المالية والفنية للاستثمار 
الرياض 5 أيامالعقاري.

اسطنبول5 أيامالأسس والاستراتيجيات الحديثة في الاستثمار العقاري.

دبي5 أيامالإبداع في التسويق العقاري.

كوالالامبور10 أيامالإبداع والابتكار في إدارة وتطوير العقارات.

الدار البيضاء5 أيامالإجراءات المكتبية في المكاتب العقارية.

عمان5 أيامإدارة الجودة الشاملة في المؤسسات العقارية.

دبي 5 أيامإدارة الجودة العقارية الشاملة.

كوالالامبور5 أيامإدارة العقارات والممتلكات.

مدريد10 أيامإدارة العقود في المؤسسات العقارية.

اسطنبول 5 أيامإدارة العلاقات العامة في المؤسسات العقارية.

القاهرة5 أيامإدارة المؤسسات العقارية.

الدوحة 5 أيامإدارة المحافظ العقارية.

.PMP الرياض5 أيامإدارة المشاريع العقارية

إدارة المشاريع العقارية PMP الدورة التحضيرية لشهادة مدير 
اسطنبول10 أياممشروع عقاري معتمد عالمياً.

شرم الشيخ5 أيامإدارة المكاتب العقارية.

اسطنبول5 أيامإدارة الممتلكات العقارية.

جدة5 أيامإدارة عقود إنشاء المشروعات العقارية.

نيويورك5 أيامإدارة علاقات العملاء CRM في التسويق العقاري.

الشارقة 5 أيامالمحاسبة في الاستثمار العقاري.

كوالالامبور10 أيامإدارة مخاطر الائتمان والتمويل العقاري.

دبي 5 أيامإدارة وتثمين الأراضي.

الرياض5 أيامإدارة وتخطيط المشروعات العقارية.

عمان5 أيامإدارة وتقييم وتثمين العقارات.

اسطنبول 5 أيامإسعاد العملاء في المجال العقاري.

الدوحة10 أيامإعداد القادة الإداريين في المؤسسات العقارية.

الدوحة5 أيامإعداد خبراء التقييم العقاري.

بيروت5 أيامالقيادة الإدارية في المؤسسات العقارية.

البرامـــــــــــــــج المدة البرامـــــــــــــــج مكان الإنعقادالمدة  مكان الإنعقاد

برامج إدارة العقارات
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اسطنبول5 أيامالتخطيط الإستراتيجي في إدارة العقارات.

شرم الشيخ5 أيامالتسويق الإلكتروني للعقارات.

واشنطن5 أيامالتسويق الإلكتروني للمشروعات العقارية.

الرباط10 أيامالعلاقات العامة في المؤسسات العقارية.

كوالالامبور5 أيامالتسويق العقاري.

الدار البيضاء5 أيامالتسويق العقاري الحديث.

الدوحة5 أيامالتشريعات العقارية.

جدة5 أيامالتصنيف المهني للعقار.

اسطنبول5 أيامالتعامل في الأراضي وأملاك الدولة.

الجوانب المالية والضريبية للتأجير التمويلي والتشغيلي من 
كوالالامبور5 أيامالنظرية إلى التطبيق.

دبي5 أيامالتعاملات العقارية وضمان الحقوق.

الدمام5 أيامالتقنيات الحديثة في التسويق الإلكتروني للعقارات.

القاهرة5 أيامالتقنيات الحديثة في التقييم )التثمين( العقاري.

فيينا10 أيامالتقييم العقاري وإدارة الممتلكات.

الدار البيضاء5 أياملجوانب المالية والفنية للاستثمار العقاري.

اسطنبول5 أيامالتمويل العقاري: المعوقات والحلول.

الرياض5 أيامالتمويل والاستثمار العقاري.

بيروت5 أيامالتمويل والاستثمار في الممتلكات العقارية.

اسطنبول5 أيامالتنظيم الهيكلي في المؤسسات العقارية.

التوجهات الحديثة في المحاسبة والتمويل في الاستثمارات 
عمان10 أيامالعقارية.

الاتجاهات الحديثة في إدارة الموارد البشرية في المؤسسات 
عمان5 أيامالعقارية.

شرم الشيخ5 أيامالاتجاهات الحديثة في الاستثمار العقاري.

جدة5 أيامالاتجاهات الحديثة في التمويل العقاري.

اسطنبول10 أيامالاحتراف في تسويق العقار.

القاهرة5 أيامالاستثمار العقاري.

الرياض5 أيامالعمل العقاري في دول مجلس التعاون الخليجي.

الدمام5 أيامالاحتراف والجدارة المهنية في إدارة العقارات.

روما10 أيامالاحتراف والجدارة المهنية في التسويق العقاري.

جدة5 أيامالاستثمار العقاري وأسس نجاحه.

الدار البيضاء5 أياملعلاقة بين المالك والمستأجر.

كوالالامبور5 أيامالاستثمار العقاري: رؤية جديدة لواقع متغير.

اسطنبول5 أيامالاستراتيجيات الحديثة في التفاوض العقاري.

الاســتراتيجيات الحديثة للتأجير التمويلي والهندسة المالية وفقا 
القاهرة10 أيامللمعايير الدولية.

جنيف5 أيامالاستراتيجيات المعاصرة في إدارة العقارات.

الاسكندرية5 أيامالاستراتيجيات المعاصرة في التسويق العقاري.

دبي5 أيامالاعتبارات القانونية في التسويق العقاري.

الدوحة10 أيامالبرنامج التأهيلي في إدارة العقارات.

اسطنبول5 أيامالبرنامج التأهيلي في صيانة المباني .

الدمام5 أيامالبرنامج التحضيري لشهادة مدير مشروع عقاري معتمد عالميا.

دبي10 أيامالتأجير التمويلي والتأجير التشغيلي.

الشارقة 5 أيامالريادة وقيادة السوق في المجال العقاري.

الرياض5 أيامالتثمين العقاري.

البرامـــــــــــــــج المدة البرامـــــــــــــــج المدة 

برامج إدارة العقارات برامج إدارة العقارات

مكان الإنعقاد مكان الإنعقاد
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برامج إدارة المشــاريع

.)TBTالدمام5 أياماتفاقية العوائق الفنية )القيود

اسطنبول5 أياماستخدام التكنولوجيا المثالية في رفع أداء المشاريع.

لندن10 أياماستخدام الحاسب الآلي في التخطيط ومتابعة المشروعات.

استخدام تكنولوجيا البنية التحتية للمفتاح العام PKI في 
القاهرة5 أيامالمشروعات.

جدة5 أيامالتخطيط الإستراتيجي وتقييم المشروعات.

الدوحة5 أيامالتخطيط والجدولة باستخدام برنامج البريمافيرا لإدارة المشاريع.

التخطيط وجدولة وضبط المشــاريع باستخدام البريمافيرا – معتمد 
شرم الشيخ5 أيامعالمياً.

اسطنبول5 أياماستراتيجيات دراسات الجدوى الاقتصادية للمشروعات.

كوالالامبور10 أياماستقطاب التمويل للمشاريع.

الاسكندرية 5 أياماقتصاديات المشروعات وتحليل العمليات.

دبي5 أيامالأخطاء الشائعة في إدارة المشروعات والمؤسسات.

الرياض5 أيامالأخطاء الشائعة في تخطيط وتنفيذ المشروعات.

شرم الشيخ5 أيامالتدفق النقدي في المشروعات.

الدمام5 أيامالتصدعات بالمنشأة الخرسانية وطرق إصلاحها.

الة لإدارة مواقع المشاريع الإنشائية. جنيف10 أيامالأدوات والأساليب الفعَّ

الرياض5 أيامالأدوات والأساليب الكمية المستخدمة في إدارة المشروعات.

القاهرة5 أيامالأساليب الحديثة في إدارة المشروعات.

الأساليب الحديثة في الرقابة على تنفيذ المشروعات باستخدام 
دبي5 أيامالحاسب الآلي.

عمان5 أيامالتصدعات بالمنشأة وطرق إصلاحها.

ال للرؤى والأهداف الشخصية بواسطة إدارة  التطبيق الفعَّ
اسطنبول5 أيامالمشاريع.

جدة5 أيام التطورات الحديثة لتنظيم وصيانة المباني والمرافق والمنشــأة.

مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

برامج إدارة المشاريع
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اسطنبول5 أيامالإدارة المتقدمة للمشاريع والإنشاءات.

مدريد10 أيامالإدارة المتكاملة للمشروعات.

ال على تنفيذ المشروعات. جدة5 أيامالإشراف الفعَّ

التميّز والإبداع في إدارة وتطوير المشاريع وقياس الجدوى 
دبي5 أيامالاقتصادية.

التوجيهات والتقنيات الحديثة لإدارة المشاريع متعددة تحت 
الدوحة5 أيامالتنفيذ.

الرياض5 أيامالإشراف على تنفيذ المشروعات.

الاتجاهات الحديثة في إدارة المشاريع الاستثمارية والإسكانية 
مسقط5 أيامللجمعيات التعاونية.

لندن10 أيامالاتجاهات الحديثة في إدارة المشروعات.

الاسكندرية 5 أيامالجدوى الاقتصادية للمشاريع وحساب اقتصاديات العمل.

كوالالامبور5 أيامالجوانب الإدارية والمالية والفنية في إدارة المشروعات.

.BOT اسطنبول5 أيامالجوانب القانونية لعقود

باريس10 أيامالاحتراف في إدارة المشاريع والمخاطر.

الدمام 5 أيامالاعتبارات البيئية في تصميم وتنفيذ المشاريع الهندسية.

.PMP شرم الشيخ5 أيامالبرنامج التأهيلي لشهادة مدير مشروع محترف

اسطنبول5 أيامالبرنامج المتقدم في إدارة المشروعات.

الدوحة5 أيامالدليل العملي لإدارة المشروعات.

دبي5 أيامالرقابة على تنفيذ المشروعات.

الدمام5 أيامالبرنامج المتكامل في إدارة المشروعات.

برلين10 أيامالبرنامج المتكامل في صيانة المرافق والمنشأة.

التأجير التمويلي ودراســات الجدوى للمشروعات القائمة بنظام 
. BOTكوالالامبور5 أيامالـ

القاهرة5 أيامالتجربة الماليزية في إدارة وتنفيذ المشاريع.

الرياض5 أيامالأساليب الحديثة في تقييم المشاريع الصناعية.

الأساليب الحديثة لإدارة المشاريع: التخطيط والجدولة 
روما10 أياموالمراقبة.

الة لإدارة المواقع وتخطيط وجدولة المشاريع. اسطنبول5 أيامالأساليب الفعَّ

الاسكندرية 5 أيامالأساليب الكمية المستخدمة في مجال إدارة المشروعات.

دبي5 أيامالتعاقدية والتحكيم في المشاريع.

الدمام5 أيامالتفتيش وضبط الجودة في تشييد المباني.

فيينا10 أيامالأسلوب الدعائي ودوره في نجاح المشروع.

الدمام5 أيامالأوامر التغيرية في المشروعات الإنشائية والصناعية.

شرم الشيخ5 أيامالإبداع والتميّز في إدارة المشــاريع الاحترافية - التجربة الماليزية.

الدوحة5 أيامالإدارة الاقتصادية للمشروعات.

اسطنبول5 أيامالتقنيات التعاقدية الحديثة لمدراء المشاريع.

الرياض5 أيامالتقنيات الحديثة في إدارة المشاريع الإنشائية.

جدة5 أيامالإدارة الحديثة للمشاريع.

دبي5 أيامالإدارة الحديثة للمشروعات باستخدام الحاسب الآلي.

.)PRIMAVIRA( القاهرة5 أيامالإدارة الزمنية للمشروعات باستخدام خدمة

الة للمشاريع باستخدام الحاسب الآلي. نيويورك10 أيامالإدارة الفعَّ

التميّز والإبداع في إدارة المشاريع وأساليب خصخصة 
اسطنبول5 أيامالمشروعات العامة.

الرياض5 أيامالتميّز والإبداع في إدارة وتطوير المشاريع الهندسية والإنشائية.

الة للمشروعات. الدمام5 أيامالإدارة الفعَّ

الة للمشروعات باستخدام الحاسب الآلي  الإدارة الفعَّ
دبي5 أيام)ميكروسوفت – بريمافيرا(.

القاهرة5 أيامالإدارة الفنية للمشاريع.

الدمام5 أيام  الإدارة المتقدمة للعقود والمشاريع.

البرامـــــــــــــــج المدة البرامـــــــــــــــج المدة 

برامج إدارة المشاريع

مكان الإنعقاد مكان الإنعقاد

برامج إدارة المشاريع
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برامــج  إدارة  الموارد البشــرية

اســتراتيجية التدريب فى اطار ادارة الجودة الشاملة ونظام ادارة 
الدمام5 أيامالاداء.

اسطنبول5 أيامتنمية مهارات مسئولي التدريب والتطويـــــــــر.

لندن10 أيامالأساليب الحديثة في تطوير الموارد البشرية.

القاهرة5 أيامتنظيم وإدارة قطــاع التــــــدريب وتنمية الموارد البشرية.

كوالالامبور5 أيامالتـــــدريب والتنميــــة البشريـــة المعاصــــــــــرة.

دبي 5 أيامأســـاليب إعـــداد خـــطط ومـــــوازنـــات التـــدريب.

.T.O.T عمان5 أيامإعــــــداد المــــــــــدربـــــــين

جدة5 أيامتــــطبيـق إدارة الجــودة الشـــاملة فى نــظم التـــدريب.

تحليل وتوصيـــــف وتقييـــــــم الوظائــف وتخطيط المسار 
شرم الشيخ5 أيامالوظيفي.

الدوحة5 أيامالإبداع والتميز في إدارة الموارد البشرية.

الرياض5 أيامالمعايير العالمية في التوظيف والإختيار والتعيين.

دبي 5 أيامتنمية مهارات التميز الشخصي والابداع الوظيفي.

بيروت5 أيامالمبادئ الأساسية لموارد البشرية.

باريس10 أيامالمعايير و الخدمات و علاقة الموظفين.

جدة5 أياممبادىء إدارة الموارد البشرية.

كوالالامبور5 أيامالأساليب الحديثة في تطوير الموارد البشرية.

اسطنبول5 أيامأســـاليب إعـــداد خـــطط ومـــــوازنـــات التـــدريب.

الدوحة 5 أياممتقدم التوظيف وإجراء المقابلات والاختيار.

قياس فاعلية الموارد البشرية من خلال بطاقات الأداء للموارد 
الدار البيضاء5 أيامالبشرية.

الدمام5 أيامحقل البحث والتدريب في عصر المعلومات.

تحليل وتوصيـــــف وتقييـــــــم الوظائــف وتخطيط المسار 
عمان5 أيامالوظيفي.

مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

برامج إدارة الموارد البشرية

27 مركز الخليج الإستراتيجي  للتدريب و التطوير 



مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

برامج إدارة الموارد البشرية برامج إدارة الموارد البشرية

تأهيل محللي ومنسقي التدريب ومتابعة برامج التدريب أثناء 
دبي 5 أيامالعمل.

كوالالامبور5 أيامعلاقات الموظفين الأدوار والمسؤوليات.

مدريد10 أياممتقدم التوظيف وإجراء المقابلات والاختيار.

اسطنبول 5 أيامالأساليب الحديثة في تطوير الموارد البشرية.

القاهرة5 أيامإدارة المخاطر في الموارد البشرية.

تكنولوجيا الأداء البشري مدخل جديد لزيادة فعالية المدير 
الدوحة 5 أيامالعربي.

اســتراتيجية التدريب فى اطار ادارة الجودة الشاملة ونظام ادارة 
الرياض5 أيامالاداء.

اسطنبول5 أيامأســـاليب إعـــداد خـــطط ومـــــوازنـــات التـــدريب.

شرم الشيخ5 أيامتحليل وتوصيف وتقييم الوظائف.

الإجراءات المتقدمة لسياسات شؤون الموظفين والتطوير 
اسطنبول5 أيامالإداري.

جدة5 أياممبادىء إدارة الموارد البشرية.

نيويورك10 أياممبادئ ادارة الموارد البشرية لمدراء ورؤساء الاقسام.

مهارات تحديد الاحتياجات التدريبية ووضع خطة التدريب 
كوالالامبور5 أيامالمتكاملة.

دبي 5 أيامالمعايير العالمية في التوظيف والإختيار والتعيين.

الإبداع والجودة في التدريب الإستراتيجي وتحقيق الأهداف 
الرياض5 أيامالوظيفية والتنظيمية.

عمان5 أيامالتخطيط الفعال للموارد البشرية.

اسطنبول 5 أيامالمهارات الإشرافية المتقدمة.

تطوير نظم معلومات شئون الموظفين باستخدام الحاسب 
الدوحة5 أيامالآلي في منظومة الحكومة الإلكترونية.

.KPI’s الدوحة5 أيام الموارد البشرية

مهارات تحديد الاحتياجات التدريبية ووضع خطة التدريب 
اسطنبول 5 أيامالمتكاملة.

تأهيل محللي ومنسقي التدريب ومتابعة برامج التدريب أثناء 
فيينا 10 أيامالعمل.

دبي 5 أيامالتخطيط الأمثل للقوى العاملة.

الرياض5 أيامتنمية الموارد البشرية وإدارة شئون الموظفين.

الاسكندرية5 أيامالأساليب الحديثة في تطوير الموارد البشرية.

دبي 5 أياممهارات التوظيف والتعيين والاختيار.

الدمام5 أيامتقييم الاداء وربط المسارالوظيفي بالمسار التدريبي.

كوالالامبور5 أياماستقطاب الكفاءات الداخلية والاحلال الوظيفى.

القاهرة5 أيامالمتغيرات العالمية ومدى تأثيرة علي الموارد البشرية.

جدة5 أيام تنمية الموارد البشرية في أداء الموظفين.

اسطنبول5 أيام تنميه الموارد البشريه واداره شئون الموظفين.

شرم الشيخ5 أيامتقييم اثر التدريب على المتدرب.

مهارات تحديد الاحتياجات التدريبية ووضع خطة التدريب 
القاهرة5 أيامالمتكاملة.

تقييم وقياس مستوى التوظيف والكفاءة المهنية واعباء 
الدمام5 أيامالعمل.

الاسكندرية5 أيامتقييم وقياس العائد من التدريب.

الرياض 5 أيامالتطوير الأدارى وادارة الموارد البشرية وشؤون الموظفين.

اسطنبول5 أيامالأساليب الحديثة في تطوير الموارد البشرية.

دبي5 أيامالمدخل الشمولي في تحديد الاحتياجات التدريبية.

النظــــم المتقدمـة لتخطيـط وتنفيــذ ومـراقبـة أنظمــة وأحكام 
كوالالامبور5 أيامشــؤون الموظفيـــن.

الدار البيضاء5 أيامالاساليب المعاصرة فى تنظيم وادارة شئون الموظفيين.
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مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

برامج إدارة الموارد البشرية برامج إدارة الموارد البشرية

.KPI’s عمان5 أيام الموارد البشرية

تأهيل محللي ومنسقي التدريب ومتابعة برامج التدريب أثناء 
شرم الشيخ5 أيامالعمل.

تقييم وقياس مستوى التوظيف والكفاءة المهنية واعباء 
جدة5 أيامالعمل.

مهارات تحديد الاحتياجات التدريبية ووضع خطة التدريب 
اسطنبول5 أيامالمتكاملة.

القاهرة5 أيامتعزيز وتطوير الأداء المشرف.

استراتيجيات تعزيز التطــوير والتـدرج الوظيفــى وتحديد 
الدمام5 أيامالفجـوات والثغرات التدريبيــة.

التقنيات المتقدمة للخدمات العامة في جودة إدارة ومتابعة 
روما10 أيامالعمليات بين الاقسام.

جدة5 أيامتقييم اثر التدريب على المتدرب.

كوالالامبور5 أياممبادئ ادارة الموارد البشرية لمدراء ورؤساء الاقسام.

اعداد استراتيحية الموارد البشرية المتكاملة لتطوير الكفاءة 
اسطنبول5 أياموالفعالية.

القاهرة5 أيامالأساليب الحديثة في التخطيط ومتابعة تنفيذ الأعمال. 

جنيف10 أيامالمنهج المتكامل للتوظيف واستراتيجية القوى العاملة.

الاسكندرية5 أيامتنمية الموارد البشرية وإدارة شؤون الموظفين.

دبي5 أيام إدارة وتنسيق التدريب.

الدوحة5 أيامالمنهج المتكامل للتوظيف واستراتيجية القوى العاملة.

اسطنبول5 أياممختبر تقييم النشاط التدريبي.

الدمام5 أيامإدارة الموارد البشرية.

دبي5 أيامالجدارات الوظيفية لمدير مكاتب الإدارة العليا.

الرياض5 أيامتصميم وتنفيذ وتقييم برامج التدريب.

.KPI’s اسطنبول5 أيام الموارد البشرية

شرم الشيخ5 أيامادارة الموارد البشرية وشؤون الموظفين.

تقنيات تقييم مستويات اداء العمل والمكافآت المرتبطة 
واشنطن10 أيامبالأداء.

كوالالامبور5 أيامأساليب وأعداد خطط وموازنات التدريب.

الدار البيضاء5 أياممهارات تقييم أداء العاملين.

الدوحة5 أيامالتحليل الإحصائي.

جدة5 أيامالمهارات الإشرافية.

اسطنبول5 أياماختصاصية الموارد البشرية و معرفتها.

الاجـراءات المتقدمة لسياســات شـؤون الموظفيــن والتطــوير 
كوالالامبور5 أيامالاداري.

دبي5 أيامالمنهج المتكامل للتوظيف واستراتيجية القوى العاملة.

الدمام5 أيامالتحليل الإحصائي.

القاهرة5 أيامالاساليب المعاصرة فى تنظيم وادارة شئون الموظفيين.

الادارة المتقدمـة والاتجـاهات الحديثـة لشــؤون الموظفيــن 
فيينا10 أياموالتطويــر الـوظيفـــي.

اســتراتيجية التدريب فى اطار ادارة الجودة الشاملة ونظام ادارة 
اسطنبول5 أيامالاداء.

الرياض5 أيامدور المديرين في تنفيذ التدريب على رأس العمل.

بيروت5 أيامالمهارات المتكالمة للخدمات المساندة و التسينق الاداري.

تقييم وقياس مستوى التوظيف والكفاءة المهنية واعباء 
اسطنبول5 أيامالعمل .

عمان5 أياممهارات بناء فريق العمل.
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تنظيم الاجتماعات واللجان وادراة الوقت والتفويض والتنســيق 
الاسكندرية5 أيامالفعال.

الدار البيضاء5 أيامالتنسيق الإداري ومهارات الإشراف الفعال.

الدوحة5 أيامتطوير نظم العمل فى الشئون الادارية والتطوير الاداري.

الرياض10 أيامالفكر الإنذاري ومهارات التنبؤ الوقائي فى ادارة الأزمات.

القيادة التنفيذية والتخطيط الإستراتيجي الإبتكارى وإدارة 
دبي5 أيامالأهداف.

البرنامج التخصصى المتكامل فى مهارات السكرتارية و إدارة 
.MS Outlook شرم الشيخ5 أيامالمكاتب والأرشفة وتطبيقاتها باستخدام

اسطنبول10 أياممهارات التنسيق الإداري.

إدارة جودة الخدمات والتعامل المتميز مع الشكاوى وتحقيق 
عمان5 أيامرضا العملاء.

جدة5 أيامالمهارات الاشرافية الحديثة وتطوير الأداء الإدارى.

القيـــادة الإشــرافــية المتقدمـة والرؤيــــة الإسـتراتيجيـة 
بيروت10 أيامالإبـداعـيــة.

الكفاءة في إدارة وتطوير الجودة والتميز المؤسسي وفق 
القاهرة5 أياممنهجيات التميز العالمية.

إدارة الأعمال الاستراتيجية وتقييم الخطط والسياسات والتحليل 
باريس10 أيامالاستراتيجي.

الدمام5 أيامالتخطيط والتنظيم وكفاءة الأداء وإدارة بروتوكولات الأعمال.

ماليزيا5 أيامالتنسيق الإداري ومهارات الإشراف الفعال.

افضل الممارسات القيادية والرؤية الاستراتيجية وشحذ 
بيروت10 أيامالمهارات التنافسية.

الرياض5 أيامالإبــداع الإدارى فـى التنظيـــم والتخطيـــط والتنسيـــق.

الدوحة5 أيامالتنسيق الإداري ومهارات الإشراف الفعال.

اندونيسيا5 أيامالادارة المتقدمة للمكاتب والاداء المتميز لاعمال السكرتارية.
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الاسكندرية10 أيامالتخطيط والتنظيم وكفاءة الأداء وإدارة بروتوكولات الأعمال.

ماليزيا5 أيامتطوير نظم العمل فى الشئون الادارية والتطوير الاداري.

التـوجـه الادارى المتقدم لتطــوير نظـم العمــل وإعادة 
اسطنبول5 أيامهندسـة العمليات الإدارية وتبسيط الإجراءات.

الدار البيضاء10 أيامالتميز بإدارة الاعمال وتحفيز الطاقات الابداعية.

دبي5 أيامكفاءات القيادة المتقدمة وإعداد إســتراتيجيات التميز للمشرفين.

الدمام10 أيامالتخطيط والتنظيم وكفاءة الأداء وإدارة بروتوكولات الأعمال.

عمان5 أيامالإبــداع الإدارى فـى التنظيـــم والتخطيـــط والتنسيـــق.

ماليزيا5 أيامالتنسيق الإداري ومهارات الإشراف الفعال.

القاهرة5 أيامالإبـــداع القيـــادى المتمــيـز.

جدة10 أيامتطوير نظم العمل فى الشئون الادارية والتطوير الاداري.

الدوحة5 أياممهارات التنسيق الإداري.

التميز الاداري في تحديد الاولويات وأتخاذ القرارات تحت 
بيروت5 أيامالضغوط.

القيـــادة الإشــرافــية المتقدمـة والرؤيــــة الإسـتراتيجيـة 
الاسكندرية10 أيامالإبـداعـيــة.

.) MBA ( اسطنبول10 أيامالتميز في القيادة و التخطيط والرقابة والتوجيه

إدارة الأعمال الاستراتيجية وتقييم الخطط والسياسات والتحليل 
دبي5 أيامالاستراتيجي.

سيكولوجية الإتصال الفعـال , التأثـير و الإقناع واستراتيجيات 
الرياض10 أيامالتفاوض.

تنظيم الاجتماعات واللجان وادراة الوقت والتفويض والتنســيق 
كوالالمبور5 أيامالفعال.

جدة5 أيامالمهارات الإبداعية والإلكترونية للسكرتارية التنفيذية.

أليات ومهارات القيادة وإدارة العلاقات الإستراتيجية والتعامل 
القاهرة5 أياممع التحديات.

بيروت5 أيامالإبــداع الإدارى فـى التنظيـــم والتخطيـــط والتنسيـــق.

الدار البيضاء10 أيامالتحكـــم فــى الضغـــوط والــوقت وترتيـــب الاولويـــات.

ورشة عمل حول تطبيق أحدث الممارسات العالمية في اعداد 
الدمام5 أيامالخطط الاستراتيجية و نظم إدارة الجودة.

الدوحة5 أيامالادارة المتقدمة للمكاتب والاداء المتميز لاعمال السكرتارية.

شرم الشيخ10 أيامالتنسيق الإداري ومهارات الإشراف الفعال.

المهارات الإشرافية المتقدمة وتعزيز بيئة العمل بالجودة 
اسطنبول5 أياموالتميز.

القيادة التنفيذية والتخطيط الإستراتيجي الإبتكارى وإدارة 
عمان5 أيامالأهداف.

التميز الإداري في ديناميكية التفكير والإبداع الوظيفي 
الرباط5 أياموالإبتكار.

التقنيات الحديثه للمشرفين والمسؤليين عن تسيير العمليا 
الدمام10 أياماليوميه بحسب منهجية 6 سيجما.

القاهرة5 أيامالتخطيط , المتابعة , الريادة وتطوير بيئة ابتكارية فى العمل.

الأداء الإبداعي في إستراتيجيات التعامل وجودة خدمة 
الدوحة5 أيامالعمـلاء.

الاسكندرية5 أيامالمهارات الاشرافية الحديثة وتطوير الأداء الإدارى.

ادارة العمل الجماعى تمكين ، تحفيز،والهام و توجيه الأخرين 
اسطنبول10 أياموبناء السياسات التنافسية.

إدارة الضغوط ومعالجة التوترات والاحتراق الوظيفي فى 
جدة5 أيامبيئات العمل.

التميز الاداري في تحديد الاولويات وأتخاذ القرارات تحت 
بيروت5 أيامالضغوط.

ورشة عمل حول تطبيق أحدث الممارسات العالمية في اعداد 
شرم الشيخ10 أيامالخطط الاستراتيجية و نظم إدارة الجودة.

الرياض5 أياممهارات التنسيق الإداري.
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القيـــادة الإشــرافــية المتقدمـة والرؤيــــة الإسـتراتيجيـة 
كوالالمبور5 أيامالإبـداعـيــة.

القيادة التنفيذية والتخطيط الإستراتيجي الإبتكارى وإدارة 
دبي5 أيامالأهداف.

أفضل الممارســات الإدارية والمبادرات الإبداعية و تطبيق معايير 
الدوحة5 أيامالإدارة المتميزة.

شرم الشيخ10 أيامالتقنيات المتقدمة للتحقيقات الادارية وادارة المنازعات الإدارية

التقنيات القيادية المتقدمة والتفكير النقدي الإستراتيجي في 
.) MBA ( اسطنبول5 أيامبيئات تنافسية

كوالالمبور5 أيامالإبــداع الإدارى فـى التنظيـــم والتخطيـــط والتنسيـــق.

,التقنيات المتقدمة في القيادة والاستراتيجيات التنظيمية 
الدمام10 أياموالتفكير التحليلي.

القيـــادة الإشــرافــية المتقدمـة والرؤيــــة الإسـتراتيجيـة 
الدار البيضاء5 أيامالإبـداعـيــة.

دبي5 أيامدينـاميكيــة الاتصـال الفعــال وسيكـولوجيـة لغـــة الجســـد.

التـوجـه الادارى المتقدم لتطــوير نظـم العمــل وإعادة 
الدوحة5 أيامهندسـة العمليات الإدارية وتبسيط الإجراءات.

الأداء الإبداعي في إستراتيجيات التعامل وجودة خدمة 
بيروت5 أيامالعمـلاء.

جدة5 أيامالمهارات الاشرافية الحديثة وتطوير الأداء الإدارى.

الإدارة الإبداعية وتطبيق آليات الفكر القيادي والإستراتيجي 
عمان5 أيامالحديث.

الرباط10 أيامتطوير نظم العمل فى الشئون الادارية والتطوير الاداري.

.) MBA( الرياض5 أيامأساسيات وإستراتيجيات إدارة الأعمال التنفيذية

الإبداع والريادة وتحديد الأولويات والمهام وتنظيم وإدارة 
شرم الشيخ5 أيامالوقت.

القيادة الإستراتيجية ، إدارة التغيير والعمل الجماعي وتسوية 
اسطنبول5 أيامالمنازعات.

تنظيم الاجتماعات واللجان وادراة الوقت والتفويض والتنســيق 
دبي5 أيامالفعال.

الدمام10 أيامالقيادة الابتكارية المتقدمة والرؤية الإستراتيجية الإبداعية.

الدوحة5 أيامالمهارات الاشرافية الحديثة وتطوير الأداء الإدارى.

كوالالمبور5 أيامتطوير نظم العمل فى الشئون الادارية والتطوير الاداري.

فيينا10 أياممهارات التنسيق الإداري.

القيادة التنفيذية والتخطيط الإستراتيجي الإبتكارى وإدارة 
بيروت5 أيامالأهداف.

المنظـومـــة الـقياديـــة المتكاملــة للتفكير الأستراتيجى 
الاسكندرية5 أيامالحيوي والاداء الابداعـى لتحديد وتـحقيق الأهداف.

كوالالمبور5 أيامتطوير نظم العمل في الشئون الإدارية والتطوير الإداري.

الرباط10 أيامالإبــداع الإدارى فـى التنظيـــم والتخطيـــط والتنسيـــق.

الإستراتيجيات الإدارية الحديثة و القدرات القيادية الإبداعية 
.)MBA( الدمام5 أياموالذكاء العاطفي

اسطنبول5 أياممهارات التنسيق الإداري.

القيـــادة الإشــرافــية المتقدمـة والرؤيــــة الإسـتراتيجيـة 
بيروت5 أيامالإبـداعـيــة.

أفضل الممارسات الإشرافية والكفاءة والفعالية الإستراتيجية 
.) MBA ( الرياض5 أيامللمشرفين

النظم التطبيقية الحديثة لادارة الوثائق والمحفوظات والارشفة 
دبى5 أيامالرقمية للملفات.

الفهرسة والارشفة الرقمية المتقدمة وإدارة المستندات 
.) EDMS ( الدوحة10 أيامالكترونيا

شرم الشيخ5 أيامتطوير نظم العمل فى الشئون الادارية والتطوير الاداري.

تنظيم الاجتماعات واللجان وادراة الوقت والتفويض والتنســيق 
بيروت5 أيامالفعال.

3637 مركز الخليج الإستراتيجي  للتدريب و التطوير  مركز الخليج الإستراتيجي  للتدريب و التطوير 



مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

برامج إدارة وتطوير ذاتي

الكفاءة الإدارية المتقدمة قى إعادة هندسة نظم العمل 
الدار البيضاء5 أياموتطبيق الجودة الشاملة.

الاستراتيجيات والتقنيات للتواصل الفعال والإقناع وادارة 
الدمام5 أيامالعلاقات.

الدوحة10 أيامالتنسيق الإداري ومهارات الإشراف الفعال.

كوالالمبور5 أيامالاساليب الادارية الحديثة للمساعد الاداري.

الرباط5 أيامالمهارات الاشرافية الحديثة وتطوير الأداء الإدارى.

المهارات الإشرافية المتقدمة وتعزيز بيئة العمل بالجودة 
اسطنبول10 أياموالتميز.

القاهرة5 أياممهارات التنسيق الإداري.

القيادة التنفيذية والتخطيط الإستراتيجي الإبتكارى وإدارة 
جدة5 أيامالأهداف.

تـحقـيق اقصى قـدر مـن الكفاءة ، الفعاليـه ، الانتاجية وتقليل 
عمان5 أيامالوقت والجهد.

التميز الاداري في تحديد الاولويات وأتخاذ القرارات تحت 
اسطنبول10 أيامالضغوط.

إدارة جودة الخدمات والتعامل المتميز مع الشكاوى وتحقيق 
بيروت5 أيامرضا العملاء.

أفضل الممارسات والسلوكيات الفعالة في إعداد وبناء 
جدة5 أيامسياسات التميز.

.) MBA ( دبي5 أيامالاعداد التنظيمي الابتكارى للفرق ومجموعات العمل

كوالالمبور5 أيامالاساليب الادارية الحديثة للمساعد الاداري.

تنظيم الاجتماعات واللجان وادراة الوقت والتفويض والتنســيق 
الاسكندرية10 أيامالفعال.

التقنيات المتقدمة في القيادة والاستراتيجيات التنظيمية 
الدمام10 أياموالتفكير التحليلي.
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برامج التسويق والمبيعات

 Consultative( مهارات التفاوض وإجراء المقابلات البيعية
.)Sellingالرياض5 أيام

اسطنبول5 أيامتسويق وبيع المنتجات الخدمية.

دبي5 أيامتحليــــل المشكـــــلات التسويقيـــة والبيعيـــــــــــــــــة.

القاهرة5 أياممهارات التسويق وكيفية التعامل مع العملاء.

الدمام5 أيامالاتجاهات الحديثة فى ادارة التسويق.

الرياض5 أيامالمنظومة المتكاملة لإدارة التسويق والمبيعات.

جدة5 أيامالمدخـــل الحديـــث للتسويـــــق وتنميـــة المبيعـــــــــــــات.

ابو ظبى5 أيامإدارة تسويق السلع الاستهلاكية.

كوالالمبور10 أيامالمنظومة المتكاملة لإدارة التسويق والمبيعات.

اسطنبول5 أيام التخطيط في التسويق .

الرياض5 أيامتسويق ومبيعات الخدمات.

الرباط5 أياممهارات التسويق عبر الهاتف.

إستراتيجية التسويق و إعداد الخطط التسويقية وتنشيط 
الدمام5 أيامالمبيعات.

اسكندرية5 أيامالتسويق الجانبي )Lateral Marketing(وإدارة فرق البيع.

مبادى التسويق والمبيعات الخدمية وتطوير العمليات البيعية 
باريس10 أيامواعداد الخطط الاستراتيجية للتسويق.

مسقط5 أيامالمنظومة المتكاملة لإدارة التسويق والمبيعات.

جدة5 أياممهارات التعامل مع الانماط الصعبة من العملاء.

الدوحة5 أيامنظم معلومات وقواعد بيانات التسويق والبيع.

بيروت5 أياممهارات إعداد بحوث التسويق.

الرباط5 أيامالتسويق الالكترونى.

جدة5 أيامالإدارة الفعالة للتسويق.

 أيام
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برامج التسويق والمبيعات برامج التسويق والمبيعات

مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

مبادى التسويق والمبيعات الخدمية وتطوير العمليات البيعية 
الدوحة5 أيامواعداد الخطط الاستراتيجية للتسويق.

إستراتيجية التسويق و إعداد الخطط التسويقية وتنشيط 
الدمام5 أيامالمبيعات.

الرياض5 أياممهارات التسويق وكيفية التعامل مع العملاء.

الاسكندرية5 أيامأساليب مهارات العرض والإقناع.

اسطنبول5 أياماساسيات وتقنيات البيع للمبتدئين.

الرياض5 أيامالمنظومة المتكاملة لإدارة التسويق والمبيعات.

الاستخدام الأمثل لوسائل الإعلام في تفعيل خطط التسويق 
دبي5 أياموالمبيعات.

إستراتيجية التسويق و إعداد الخطط التسويقية وتنشيط 
كوالالمبور10 أيامالمبيعات.

الرياض5 أياممهارات التعامل مع الانماط الصعبة من العملاء.

دبي5 أياممهارات الريادة والتفوق في الخدمات البيعية والتسويقية.

مدريد10 أيامإدارة تسويق السلع الاستهلاكية.

جدة5 أيامبحـــــوث ونظــــم المعلومــــات التسويقيــــــة.

 Consultative( مهارات التفاوض وإجراء المقابلات البيعية
.)Sellingالدمام5 أيام

الدوحة5 أيامالمدخـــل الحديـــث للتسويـــــق وتنميـــة المبيعـــــــــــــات.

مسقط5 أياممهارات التسويق عبر الهاتف.

الدمام5 أيامالمنظومة المتكاملة لإدارة التسويق والمبيعات.

بيروت5 أياممهارات إعداد بحوث التسويق.

 Consultative( مهارات التفاوض وإجراء المقابلات البيعية
.)Sellingالدمام5 أيام

الرياض5 أيامالترويج وتنشيط المبيعات.

دبى5 أيام التخطيط في التسويق .

اسطنبول5 أياممهارات التسويق وكيفية التعامل مع العملاء.

لندن10 أيامالمدخـــل الحديـــث للتسويـــــق وتنميـــة المبيعـــــــــــــات.

الاستخدام الأمثل لوسائل الإعلام في تفعيل خطط التسويق 
الرباط5 أياموالمبيعات.

 Consultative( مهارات التفاوض وإجراء المقابلات البيعية
.)Sellingجدة5 أيام

الدوحة5 أياماساسيات وتقنيات البيع للمبتدئين.

الدمام5 أيامالاتجاهات الحديثة فى ادارة التسويق.

إستراتيجية التسويق و إعداد الخطط التسويقية وتنشيط 
بيروت5 أيامالمبيعات.

جده5 أيامالمهارات البيعية.

الدار البيضاء5 أيامأساليب إعــــداد خطط وبرامج التسويق الفعال.

اسطنبول5 أيامالتسويق الجانبي )Lateral Marketing(وإدارة فرق البيع.

دبي5 أيامتسويق ومبيعات الخدمات.

الدمام5 أياممهارات التسويق وكيفية التعامل مع العملاء.

باريس10 أيامإدارة علاقات العملاء.

الرياض5 أيامنظم معلومات وقواعد بيانات التسويق والبيع.

بيروت5 أيامتحليــــل المشكـــــلات التسويقيـــة والبيعيـــــــــــــــــة.

شرم الشيخ5 أيامتسويق ومبيعات الخدمات.

 Consultative( مهارات التفاوض وإجراء المقابلات البيعية
.)Sellingالدوحة 5 أيام

الدمام5 أياممهارات الريادة والتفوق في الخدمات البيعية والتسويقية.
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الإتجاهات المتقدمة لتحليل وتقييم العروض لمدراء المبيعات 
الرياض5 أياموالتسويق والمشتريات.

مبادئ التسويق والمبيعات الخدمية وتطوير العمليات البيعية 
ابوظبى5 أيامواعداد الخطط الاستراتيجية للتسويق.

اسطنبول5 أيامالاتجاهات الحديثة فى ادارة التسويق.

إستراتيجية التسويق و إعداد الخطط التسويقية وتنشيط 
جدة5 أيامالمبيعات.

دبي5 أيامالتميز التسويقي لمواجهة التحديات المعاصرة.

الدار البيضاء5 أياماسس ادارة المبيعات لمديري المبيعات.

مدريد10 أيامإدارة علاقات العملاء.

اسكندرية5 أيامأساليب مهارات العرض والإقناع.

 Consultative( مهارات التفاوض وإجراء المقابلات البيعية
.)Sellingجدة5 أيام

اسطنبول5 أياممهارات رجل المبيعات المحترف.

دبي5 أيامالإدارة الفعالة للتسويق.

إستراتيجية التسويق و إعداد الخطط التسويقية وتنشيط 
الدمام5 أيامالمبيعات.

الدار البيضاء5 أيامتسويق ومبيعات الخدمات.

شرم الشيخ5 أيامالمنظومة المتكاملة لإدارة التسويق والمبيعات.

الإتجاهات المتقدمة لتحليل وتقييم العروض لمدراء المبيعات 
أبوظبي5 أياموالتسويق والمشتريات.

كوالالمبور10 أيامأساليب مهارات العرض والإقناع.

مبادئ التسويق والمبيعات الخدمية وتطوير العمليات البيعية 
الدمام5 أيامواعداد الخطط الاستراتيجية للتسويق.

إستراتيجية التسويق و إعداد الخطط التسويقية وتنشيط 
اسطنبول5 أيامالمبيعات.

الرياض5 أيامالتميز التسويقي لمواجهة التحديات المعاصرة.

دبي5 أيامالاتجاهات الحديثة في إدارة التسويق والمبيعات.

الدمام5 أياماسس ادارة المبيعات لمديري المبيعات.

ابوظبى5 أيامقياس وتعظيم عائدات التسويق.

 Consultative( مهارات التفاوض وإجراء المقابلات البيعية
.)Sellingمدريد10 أيام

اسكندرية5 أيامالتميز التسويقي لمواجهة التحديات المعاصرة.

جدة5 أيامالإستراتيجـيات الحديثـة لتسويــق وبيــــــــع الخدمـــــــــــات.

الدوحة5 أيامالتسـويق الســـياحى والفنـدقى.

إستراتيجية التسويق و إعداد الخطط التسويقية وتنشيط 
الدار البيضاء5 أيامالمبيعات.

اسطنبول5 أيامالاتجاهات الحديثة فى ادارة التسويق.

الرياض5 أيامالإستراتيجـيات الحديثـة لتسويــق وبيــــــــع الخدمـــــــــــات.

دبي5 أياممهارات رجل المبيعات المحترف.

جدة5 أيامأساليب إعــــداد خطط وبرامج التسويق الفعال.

الدار البيضاء5 أيامبحـــــوث ونظــــم المعلومــــات التسويقيــــــة.

باريس10 أيامتحليــــل المشكـــــلات التسويقيـــة والبيعيـــــــــــــــــة.

جدة5 أياممهارات التسويق وكيفية التعامل مع العملاء.

الدمام5 أيام" مهارات التفاوض وابرام الصفقات التسويقية الناجحة ".

مبادى التسويق والمبيعات الخدمية وتطوير العمليات البيعية 
مسقط5 أيامواعداد الخطط الاستراتيجية للتسويق.

الاسكندرية5 أيامتسويق ومبيعات الخدمات.

الدمام5 أيامإدارة علاقات العملاء.

جده5 أيامبحـــــوث ونظــــم المعلومــــات التسويقيــــــة.

اسطنبول5 أياممهارات التعامل مع الانماط الصعبة من العملاء.
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برامج التسويق والمبيعات

مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

الرياض5 أيامتحفيز وتدريب فريقك للمبيعات.

الدار البيضاء5 أيامالمدخـــل الحديـــث للتسويـــــق وتنميـــة المبيعـــــــــــــات.

الدوحة5 أيامالأداء المتميـز فى خدمة العملاء.

اسكندرية5 أياممهارات و إستراتيجيات التفاوض.

روما10 أيامقياس اثر وعائد الخطط التسويقية.

الرياض5 أيامالإستراتيجـيات الحديثـة لتسويــق وبيــــــــع الخدمـــــــــــات.

الدمام5 أيامالترويج الفعال للمنتجات المصرفية.

اسطنبول5 أيامبحـــــوث ونظــــم المعلومــــات التسويقيــــــة.

الرياض5 أيامالإستراتيجـيات الحديثـة لتسويــق وبيــــــــع الخدمـــــــــــات.

مبادى التسويق والمبيعات الخدمية وتطوير العمليات البيعية 
دبي5 أيامواعداد الخطط الاستراتيجية للتسويق.

الدمام5 أيامالبيانات اللازمة لدراسات السوق وكيفية الحصول عليها.

القاهرة5 أيامالإستراتيجيات التسويقية لتحليل السوق والمنافسين.

مهارات البيع والتسويق للمؤسسات الحكومية والقطاع الخاص 
فيينا10 أياموالشركات.

بيروت5 أيامقياس وتعظيم عائدات التسويق.

الدوحة5 أيامأساليب إدارة الأزمات التسويقية.

الدار البيضاء5 أياممهارات التفاوض وابرام الصفقات التسويقية الناجحة.

جدة5 أيامإدارة التسعير والأرباح لمديري التسويق والمبيعات.
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برامــج علاقات عامة واعلام

العلاقات العامة وتنظيــــم وإدارة المؤتـــمرات والمراسم 
الدمام5 أياموالإحتفالات الكبرى.

كولالمبور5 أياممهارات التفوق في أداء العلاقــــات العامــــة.

الإستراتيجيات الحديثة في تخطيط الحملات الإعلامية 
اسطنبول5 أياموالإعلانية.

دبي5 أيامإدارة منظومة العلاقات العامة.

بيروت10 أيامالإدارة الحديثة للعلاقات العامة والمراسم والبروتوكول.

شرم الشيخ5 أيامالمنهج المتكامل لإعداد قيادات العلاقات العامة والإعلام.

اسطنبول5 أيامإعداد وتنظيم المؤتمرات والمعارض.

دبي5 أيامإعداد الحملات الإعلامية والإعلان.

العلاقات العامة والخدمة فائقة التميز وفقا لمعايير الجودة 
الاسكندرية10 أيامالشاملة والإدارة الالكترونية المعاصرة.

الرياض5 أياممهارات الأتصال والتفاوض المتقدمة.

.E.P.R دبي5 أيامالعلاقات العامة الإلكترونية

بيروت5 أيامالتميز والإبتكار فى العلاقات العامة والإتصالات.

كولالمبور5 أيامتنظيــــم وإدارة المؤتـــمرات والمراسم والإحتفالات الكبرى.

الدار البيضاء10 أيامالاتجاهات العالمية الحديثة فى العلاقات العامة والإعلام .

عمان5 أيامفن الاتيكيت والبروتوكول.

الدوحة5 أيامتنمية مهارات اخصائي العلاقات العامـــــــــــــة.

جدة 10 أيامتخطيط وتنفيذ حملات التوعيـــــــة والإرشــــــــــاد.

نيويورك5 أيامالعلاقات العامة الدولية المراسم والبروتوكول والمناسبات.

الرباط5 أياممهارات التعامل مع كبار الشخصيات.

القاهرة5 أياممهارات الاتصال وفن التعامل مع الجمهور.

المراسم والإتيكيت والبروتوكولات وفن التعامل مع كبار 
كولالمبور5 أيامالشخصيات.

مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

برامج علاقات عامة واعلام 
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برامج علاقات عامة واعلام  برامج علاقات عامة واعلام 

دبي5 أيامإعداد وتأهيل أخصائي علاقات عامة.

اسطنبول5 أيامدور العلاقات العامة فى مواجهـة وإدارة الأزمات.

القاهرة5 أيامالاتجاهات العالمية الحديثة في العلاقات العامة والإعلام.

الدمام5 أيامالتميز والإبتكار فى العلاقات العامة والإتصالات.

عمان5 أيامالإستراتيجيات الحديثة للعلاقات العامـــــــــــــــة والإعلام.

دبى10 أياممهارات الأتصال والتفاوض المتقدمة.

كولالمبور5 أيامفن الاتيكيت والبروتوكول.

الدار البيضاء5 أيامإعداد وتنظيم المؤتمرات والمعارض.

الدوحة5 أيامأصــول المراســــم والبروتوكــــولات لكبــــار الشخصــــيات.

الاسكندرية5 أياممهارات التعامل مع كبار الشخصيات.

بيروت10 أيامالمهارات الميدانيـة لموظفي العلاقات العامة.

الإستراتيجيات الحديثة في تخطيط الحملات الإعلامية 
كولالمبور5 أياموالإعلانية.

جدة5 أيامفن الاتيكيت والبروتوكول.

العلاقات العامة وتنظيــــم وإدارة المؤتـــمرات والمراسم 
الرباط5 أياموالإحتفالات الكبرى.

اسطنبول5 أيامدور العلاقات العامة فى مواجهـة وإدارة الأزمات.

الدوحة5 أياممهارات التفوق في أداء العلاقــــات العامــــة.

كولالمبور10 أيامأنظمة المونتاج التليفزيوني.

عمان5 أيامديناميكيـــــة العلاقـــــات العامــة والإعــــــلام الفعـــــــال.

الإتيكيت والبرتوكول لمسئولي العلاقات العامة و مدراء 
ماليزيا5 أيامالمكاتب.

دبي5 أيامالتميز والإبتكار فى العلاقات العامة والإتصالات.

العلاقات العامة والخدمة فائقة التميز وفقا لمعايير الجودة 
شرم الشيخ5 أيامالشاملة والإدارة الالكترونية المعاصرة.

اسطنبول10 أيامإدارة منظومة العلاقات العامة.

الدمام5 أياممهارات العلاقات العامة في المؤسســات الحكومية والخاصة.

الرياض5 أياممهارات التفوق في أداء العلاقــــات العامــــة.

كولالمبور5 أيامتنمية مهارات اخصائي العلاقات العامـــــــــــــة.

دبي5 أيامالعلاقات العامة الدولية المراسم والبروتوكول والمناسبات.

الدوحة5 أيامالاتجاهات العالمية الحديثة في العلاقات العامة والإعلام.

اسطنبول10 أيامالإستراتيجيات الحديثة للعلاقات العامـــــــــــــــة والإعلام.

كولالمبور5 أياممهارات التفوق في أداء العلاقــــات العامــــة.

عمان5 أياممهارات التخطيط الإستراتيجي في مجال الإعلام.

العلاقات العامة ومهارات الاتصال الإقناعى والتأثيرى فى 
القاهرة5 أيامالرأي العام.

دور العلاقات العامة والإعلام في بناء الإتصال الداخلي 
الرياض5 أيامللمؤسسات.

بيروت5 أيامتطوير أداء مسؤولي العلاقات العامة و الإعلام.

القاهرة10 أيامالإدارة الحديثة للعلاقات العامة والمراسم والبروتوكول.

الدمام5 أيامإعداد وتأهيل أخصائي علاقات عامة.

اسطنبول10 أيامإعداد وتنظيم المؤتمرات والمعارض.

العلاقات العامة وتنظيــــم وإدارة المؤتـــمرات والمراسم 
دبي5 أياموالإحتفالات الكبرى.

الرباط5 أيامتنمية مهارات اخصائي العلاقات العامـــــــــــــة.

الدوحة5 أيامالمهارات الذاتية وخدمة العملاء.

عمان5 أيامالإستراتيجيات الحديثة للعلاقات العامـــــــــــــــة والإعلام.

كولالمبور5 أيامإعداد الحملات الإعلامية والإعلان.

بيروت5 أيامفــن الإســـتقبال والضيــافــة.
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برامج علاقات عامة واعلام  برامج علاقات عامة واعلام 

الرياض5 أيامتطوير أداء مسؤولي العلاقات العامة و الإعلام.

إدارة العلاقات العامة من خلال متغيرات العولمة وتكنولوجيا 
اسطنبول5 أيامالمعلومات.

أخلاقيات العمل في مجال العلاقات العامة والمراسم 
الرباط10 أياموالبروتوكول.

الدمام5 أيامالمهارات الذاتية وخدمة العملاء.

كولالمبور5 أيامالمهارات الإدارية لممارسي العلاقات العامة

الدار البيضاء5 أيامإعداد وتنظيم المؤتمرات والمعارض.

العلاقات العامة وفن اقامة وادارت المعارض والندوات 
الدوحة5 أياموالملتقيات .

الرياض10 أيامالعــلاقات العامـــة والإعــــلام

القاهرة5 أيامإعداد وتأهيل أخصائي علاقات عامة.

دبي5 أيامالاتجاهات العالمية الحديثة في العلاقات العامة والإعلام.

بيروت5 أيامالإدارة الحديثة للعلاقات العامة والمراسم والبروتوكول.

شرم الشيخ10 أيام التميز والإبتكار في العلاقات العامة والإتصالات.

استراتيجيات التفوق في إدارة العلاقات العامة وفن المراسم 
الدمام5 أياموالبرتوكولات.

الدار البيضاء5 أياممهارات الاتصال للعاملين في العلاقات العامة.

اسطنبول5 أيامتنمية مهارات اخصائي العلاقات العامـــــــــــــة.

العلاقات العامة والخدمة فائقة التميز وفقا لمعايير الجودة 
دبي5 أيامالشاملة والإدارة الالكترونية المعاصرة.

الدوحة10 أيامإعداد وتنظيم المؤتمرات والمعارض.

بيروت5 أيامفــن الإســـتقبال والضيــافــة.

ماليزيا5 أيامالمهارات الميدانيـة لموظفي العلاقات العامة.

الإتيكيت والبرتوكول لمسئولي العلاقات العامة و مدراء 
اسطنبول5 أيامالمكاتب.

جدة10 أيامالاتجاهات العالمية الحديثة في العلاقات العامة والإعلام.

العلاقات العامة وتنظيــــم وإدارة المؤتـــمرات والمراسم 
بيروت5 أياموالإحتفالات الكبرى.

عمان5 أيامدور العلاقات العامة فى مواجهـة وإدارة الأزمات.

الاسكندرية10 أياممهارات الاتصال للعاملين في العلاقات العامة.

اسطنبول5 أيامإعداد وتنظيم المؤتمرات والمعارض.

الدوحة5 أيامدور العلاقات العامة فى مواجهـة وإدارة الأزمات.

كولالمبور5 أيامفن الاتيكيت والبروتوكول.

الرباط5 أيامالتميز والإبتكار فى العلاقات العامة والإتصالات.

إدارة العلاقات العامة من خلال متغيرات العولمة وتكنولوجيا 
دبى5 أيامالمعلومات.

الدار البيضاء10 أيامإعداد وتنظيم المؤتمرات والمعارض.

الدمام5 أيام تنمية مهارات اخصائي العلاقات العامـــــــــــــة.

الرياض5 أيامإدارة منظومة العلاقات العامة.

اسطنبول5 أيامإعداد وتنظيم المؤتمرات والمعارض.

استراتيجيات التفوق في إدارة العلاقات العامة وفن المراسم 
شرم الشيخ5 أياموالبرتوكولات.

العلاقات العامة وفن اقامة وادارت المعارض والندوات 
الدوحة5 أياموالملتقيات.

المنهج المتكامل لتخطيط العلاقات العامة ودورها في تحقيق 
دبي5 أيامالتميز الإداري.

مهارات العاملين علي الهواتف في الاتصالات السلكية 
كولالمبور5 أيامواستقبال المحادثات.

الدار البيضاء5 أيامالتميز والإبتكار فى العلاقات العامة والإتصالات.

عمان5 أياممهارات التعامل مع كبار الشخصيات.
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برامج الســكرتارية وإدارة 
تب لمكا ا

مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

برامج السكرتارية وإدارة المكاتب

تجنب الأخطاء الشائعة التي يقع فيها مديرو مكاتب القادة 
الدمام5 أياموالمدراء.

الاســـتراتيجيات الابـداعـية للسكرتـير الـتنفيـذي وإدارة الـمكاتـب 
اسطنبول5 أيامالعلــيا.

القدرات الجوهرية والمهارات المتكاملة لمدراء مكاتب الادارة 
لندن10 أيامالعليا والسكرتارية.

القاهرة5 أيامتنميــة مهارات السكرتيــر الخاص للقيادات العليا.

التمــــيز فى أعمال السكرتارية الحـــديثة وإدارة المكاتب 
كوالالامبور5 أيامالمتـــطـورة.

مهارات التطوير المستمر للسكرتارية التنفيذية والمساعد 
دبي 5 أيامالاداري.

عمان5 أيامالاحتراف فى التفاوض والعقود.

جدة5 أيامالسكرتارية الحديثة وهندرة المكاتب المعاصرة.

التمــــيز فى أعمال السكرتارية الحـــديثة وإدارة المكاتب 
شرم الشيخ5 أيامالمتـــطـورة.

الدوحة5 أيامالفهرسة والأرشفة الرقمية المتقدمة.

الرياض5 أياممــهــارات السكرتارية التنـفــيذية المعـاصـرة.

السكرتارية الحديثة وفنون الاتيكيت ومهارات التعامل مع 
دبي 5 أيامالجمهور.

بيروت5 أيامتنمية مهارات السكرتارية التنفيذية.

باريس10 أيامالسكرتارية العالمية في ظل منهجية الحكومة الإلكترونية.

السكرتارية العصرية ومهارات القراءة السريعة الاختزال وتنشيط 
جدة5 أيامالذاكرة.

كوالالامبور5 أيامالكتـــابة الإداريــة المتميــــزة.

الإدارة الإلكترونية لسكرتارية الإدارة العليا و السكرتارية 
اسطنبول5 أيامالتنفيذية.

الاسكندرية5 أيامإدارة نظم المعلومات المكتبية والأرشفة الإلكترونية.
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برامج السكرتارية وإدارة المكاتب برامج السكرتارية وإدارة المكاتب

القدرات الجوهرية والمهارات المتكاملة لمدراء مكاتب الادارة 
الدوحة 5 أيامالعليا والسكرتارية.

الدار البيضاء5 أيامالتميز في إدارة أعمال و أنشطة السكرتارية.

التقنيات الحديثة في إدارة أعمال السكرتارية التنفيذية 
الدمام5 أيامبإستخدام الحاسب الآلي.

عمان5 أيامكتابة الرسائل والتقارير باللغتين العربية والانجليزية.

دبي 5 أيامالتميز في إدارة أعمال و أنشطة السكرتارية.

كوالالامبور5 أيامأساليب المتابعة وإعداد تقارير الإدارة العليا.

مدريد10 أيامتنمية مهارات السكرتارية الإبداعية.

البرنامج المتكامل لمديري مكاتب الوزراء والوكلاء والإدارة 
اسطنبول 5 أيامالعليا.

لبرنامج المتكامل في إعداد وصياغة المراســلات والتقارير وطرق 
القاهرة5 أيامالعرض والتقديم.

إعداد وصياغـة التقارير والرسائل الإدارية الرسمية في القطاع 
الدوحة 5 أيامالحكومي.

الرياض5 أيامالتطوير الذاتى للسكرتير العصرى.

اسطنبول5 أيامالإدارة ومكتب إدارة: أفضل الممارسات والتكنولوجيات.

شرم الشيخ5 أيامإدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسؤولين التنفيذيين.

اسطنبول5 أياممهـــــــارات الســـــــكرتارية التنفــيـــــذية المعاصـــــرة.

جدة5 أيامالأساليب الحديثة في التخطيط ومتابعة تنفيذ الأعمال.

نيويورك10 أيامإعداد خطة البحث في مجال العلوم الإجتماعية.

كوالالامبور5 أيامالسكرتارية الحديثة وهندرة المكاتب المعاصرة.

دبي 5 أيامالمهارات الإشرافية المتقدمة.

الرياض5 أيامإعداد خطة البحث في مجال العلوم الإجتماعية.

عمان5 أياممهـــارات وإعـــداد وكتابـــــة التقاريـــر والمحاضـــر.

اسطنبول 5 أيامحفظ الوثائق والملفات اليدوية والإلكترونية.

الدوحة5 أيامإعداد وتدقيق الأعتمادات المستندية.

الدوحة5 أيامتبسيط الإجراءات وتطوير نظم وأساليب العمل.

اسطنبول 5 أيامفن التميز والإبداع للسكرتارية في الإدارات المختلفة.

فيينا 10 أيامحفظ الوثائق والملفات اليدوية والإلكترونية.

دبي 5 أيامإعداد وصياغة التقارير والمكاتبات الرسمية.

الرياض5 أياممــهــارات السكرتارية التنـفــيذية المعـاصـرة.

الاسكندرية5 أيامالفهرسة والارشفة الالكترونية.

إستخدام تكنولوجيا المعلومات وشبكات الإتصالات في تنظيم 
دبي 5 أياموإدارة المكتبات.

الدمام5 أيامإعداد وتدقيق الأعتمادات المستندية.

كوالالامبور5 أياممهارات التخطيط والمتابعة والابتكار في العمل.

القاهرة5 أياممــهــارات السكرتارية التنـفــيذية المعـاصـرة.

جدة5 أيامإدارة الوقت وتحديد الأولويات للسكرتارية.

تــطويــر القـــدرات الجــوهـــرية لمـــدراء مكاتب الإدارة 
اسطنبول5 أيامالـــعليـــــا.

شرم الشيخ5 أيامإدارة المكاتب في ظل تكنولوجيا المعلومات والإتصالات.

القاهرة5 أيامالمهـــارات السلوكيه للسكرتارية ومـــدراء المكاتـــــب.

الدمام5 أيامالتطبيقات الالكترونية واستخدام الانترنت للسكرتارية الحديثة.

المنهج البريطاني لتطوير اعمال السكرتارية التنفيذية ومدراء 
اسطنبول5 أيامالمكاتب وكبار المسؤولين.

تجنب الأخطاء الشائعة التي يقع فيها مديرو مكاتب القادة 
الاسكندرية5 أياموالمدراء.

الرياض 5 أيامتقليــــــص الأعمـــــــــال الورقيــــــــــة فــــــــي المكاتب.
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برامج السكرتارية وإدارة المكاتب برامج السكرتارية وإدارة المكاتب

اسطنبول5 أيامإدارة المكاتب و مهارات السكرتارية التنفيذية المتقدمة.

المنهج البريطاني لتطوير اعمال السكرتارية التنفيذية ومدراء 
دبي5 أيامالمكاتب.

كوالالامبور10 أيامالنظم المتقدمة في إدارة المكاتب والسكرتارية.

الدار البيضاء5 أياممهارات السكرتارية الإدارية والسكرتارية التنفيذية.

عمان5 أياممهارات الاتصال الفعال والعلاقات العامة لمدراء المكاتب.

شرم الشيخ5 أياممهارات السكرتارية الحديثة.

جدة5 أيامالجدارات الوظيفية لمديري مكاتب الإدارة العليا.

اسطنبول5 أيامكتابة التقارير و المراسلات الإدارية.

القاهرة5 أيامتبسيط الإجراءات وتنظيم العمل المكتبي.

الدمام5 أيامالمهـــارات المهــنية لأعمــال السكرتـــارية الخــاصـة.

روما10 أيامالقيادة المكتبية للسكرتير المحترف.

دبي5 أيامالاتجاهات الحديثة في تنمية مهارات السكرتارية الإبداعية.

الأرشيف الإلكتروني: نظم تأمين وحفظ نظم تأمين وحفظ 
اسطنبول5 أيامواسترجاع الملفات والوثائق الإلكترونية.

كوالالامبور5 أيامالتميز والإبتكار فى أداء السكرتارية ومدراء المكاتب.

التمــــيز فى أعمال السكرتارية الحـــديثة وإدارة المكاتب 
الرياض5 أيامالمتـــطـورة.

جدة5 أياممهارت الاتصال وفن التعامل مع الجمهور.

كوالالامبور5 أيامإعداد وكتابة التقارير والمكاتبات و المراسلات الرسمية.

اسطنبول5 أياممهارات التخطيط والمتابعة والابتكار في العمل.

القاهرة5 أيامالاتجاهات الحيثة وادارة المكاتب و السكرتارية.

جنيف10 أيامالبرنامج المتكامل لسكرتير الألفية الثالثة.

الاسكندرية5 أياممهارات الاتصال و بروتوكول التعامل مع الشخصيات الهامة.

إدارة المكاتب وتنظيم الأجتماعات وفن البرتوكولات في 
دبي5 أياماستخدام الهاتف.

النظم المتقدمة والاتجاهات الحديثة لإدارة المكاتب 
الدوحة5 أياموالسكرتارية المتميزة

اسطنبول5 أيامالمراسم والبروتوكولات لمديري مكاتب الشخصيات الهامة.

مهارات إعداد وكتابة الرسائل والتقارير وطرق عرضها وأساليب 
الدمام5 أيامالمتابعة.

دبي5 أياممهارات إعداد وصياغة المكاتبات الادارية والرسمية.

الرياض5 أيامحفظ الوثائق والملفات والسجلات اليدوية والألكترونية.

تنظيم الاجتماعات واللجان وادراة الوقت والتفويض والتنســيق 
اسطنبول5 أيامالفعال.

شرم الشيخ5 أيامإدارة مكاتب الزعماء والقادة وكبار المسؤولين التنفيذيين.

واشنطن10 أيامادارة وفاعلية المكاتب.

كوالالامبور5 أيامالمهارات الإدارية والسلوكية لمديرى المكاتب.

السكرتارية الإلكترونية: إدارة أعمال السكرتارية باستخدام 
الدار البيضاء5 أيامالحاسب الآلي.

الاستراتيجيات المتقدمة والإبداع والتميّز في إدارة المكاتب 
الة. الدوحة5 أيامومهارات الإدارة الفعَّ

جدة5 أيامالمنظومه المتكاملة لأعمال السكرتارية وإدارة المكاتب.

مهارات اعداد وكتابة الرسائل والتقارير وطرق عرضها وأساليب 
اسطنبول5 أيامالمتابعة.

كوالالامبور5 أيامإعداد وصياغة التقارير والمكاتبات الرسمية.

دبي5 أيامنظم تأمين وحفظ واسترجاع الملفات والوثائق الكترونيا.

الأساليب الحديثة في التنظيم وتبسيط الإجراءات للسكرتير 
الدمام5 أيامالتنفيذي.

القاهرة5 أيامالمهارات الحديثة للسكرتاريا التنفيذية.

فيينا10 أيامفن إدارة الاستراتيجية.
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برامــج  المهارات الشــخصية 

مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

برامج المهارات الشخصية 

الكفاءة الإدارية المتقدمة قى إعادة هندسة نظم العمل 
الدمام5 أياموتطبيق الجودة الشاملة.

ديناميكيات الممارسات القيادية المتقدمة والإبتكار 
.)MBA( الرياض5 أيامالإستراتيجي وتقييم المتغيرات

نيويورك5 أيامتنمية مهارات الأخصائي الاجتماعي في المجال الطبي.

لندن5 أيامتحقيق الريادة والتمييز الإداري في الدوائر والاجهزة الحكومية 

جدة5 أيامتطوير نظم العمل فى الشئون الادارية والتطوير الاداري.

الذكاء الإجتماعي والرؤية الإبداعية والتواصل الإيجابي مع 
فيينا5 أيامالأخرين.

نظم التأثير وبناء علاقات عمل متميزة واستراتيجيات الأتصال و 
باريس10 أيامتجنب الصراعات.

.) MBA ( الدمام5 أياممهارات الأتصال والتفاوض المتقدمة

سيكولوجية الإتصال الفعـال , التأثـير و الإقناع واستراتيجيات 
المغرب5 أيامالتفاوض.

نيويورك10 أياممهارات الشخصية الفعاله في العمل .

الرياض5 أيامالمهارات الاشرافية الحديثة وتطوير الأداء الإدارى.

الإتجاهات التنظيميــة الإبتكاريـة لأنظمة وأساليب العمــل 
باريس5 أيامومراجعة وتحسين العمليات.

سيكولوجيه التميز في تحليل المشكلات والأزمات وإعداد 
اسطنبول5 أيامالحلول الإبتكارية.

الإستراتيجيات الإدارية الحديثة و القدرات القيادية الإبداعية 
.)MBA( مدريد10 أياموالذكاء العاطفي

دوحة5 أياممهارات الاتصال الفعال.

تحقيق كفاءات التفكير الذاتي والاتصال والتأثير وإدارة أداء 
جدة5 أيامالآخرين.

أفضل الممارسات الإشرافية والكفاءة والفعالية الإستراتيجية 
.) MBA (ماليزيا5 أيامللمشرفين

الرياض5 أيامالتخطيط والتنظيم وكفاءة الأداء وإدارة بروتوكولات الأعمال. 
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مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج مكان الإنعقادالمدة البرامـــــــــــــــج

برامج المهارات الشخصية  برامج المهارات الشخصية 

دبي5 أيامالتحكـــم فــى الضغـــوط والــوقت وترتيـــب الاولويـــات.

الدمام5 أيامالمهارات الاشرافية الحديثة وتطوير الأداء الإدارى.

اسطنبول5 أيامالمهارات الشخصية في الاتصال.

مدريد5 أيامالعادات العشر للشخصية الناجحة.

لندن5 أيامالاستراتيجيات والتقنيات للتواصل الفعال والإقناع وادارة العلاقات.

تـحقـيق اقصى قـدر مـن الكفاءة ، الفعاليـه ، الانتاجية وتقليل 
فيينا10 أيامالوقت والجهد.

تقنيات علم النفس السلوكي لتحديد وحل مشاكل الأداء 
نيويورك5 أيامواعداد السياسات التحفيزية. 

باريس5 أيامالفكر الإنذاري ومهارات التنبؤ الوقائي فى ادارة الأزمات .

الرياض5 أيامالمهارات الشخصية والمهنية للسكرتير التنفيذي.

التـوجـه الادارى المتقدم لتطــوير نظـم العمــل وإعادة 
مدريد5 أيامهندسـة العمليات الإدارية وتبسيط الإجراءات.

أفضل الممارسات والسلوكيات الفعالة في إعداد وبناء 
الرياض5 أيامسياسات التميز .

قيــادة التميز التنظيمي والإبداع في مواجهة التحديات الإدارية 
ماليزيا5 أياموالسلوكية .

باريس5 أيامدورة إدارة الوقت.

.) MBA ( لندن10 أيامالاعداد التنظيمي الابتكارى للفرق ومجموعات العمل

نيويورك5 أيامدينـاميكيــة الاتصـال الفعــال وسيكـولوجيـة لغـــة الجســـد. 

جدة5 أيامدينـاميكيــة الاتصـال الفعــال وسيكـولوجيـة لغـــة الجســـد. 

أفضل الممارسات والسلوكيات الفعالة في إعداد وبناء 
دبي5 أيامسياسات التميز.

قيــادة التميز التنظيمي والإبداع في مواجهة التحديات الإدارية 
فيينا5 أياموالسلوكية.

الإتجاهات المتقدمة في إدارة العمليات الإدارية و الضغوط 
الرياض5 أيامالتنافسية.

التحكــم والسيـطرة على الإجهاد والضغوط وتعزيز الطاقة 
لندن5 أيامالايجابية للتميز فى الاداء.

المغرب5 أياممهارات الاتصال الفعال.

إدارة الضغوط ومعالجة التوترات والاحتراق الوظيفي فى 
الدمام5 أيامبيئات العمل.

دوحة5 أيامدينـاميكيــة الاتصـال الفعــال وسيكـولوجيـة لغـــة الجســـد.

.) MBA ( الدمام5 أياممهارات الأتصال والتفاوض المتقدمة

الكفاءة في إدارة وتطوير الجودة والتميز المؤسسي وفق 
فيينا5 أياممنهجيات التميز العالمية. 

إعداد وقيادة مجموعات العمل عالية الأداء وتعزيز السمات 
.) MBA ( جدة5 أيامالإبداعية

دبي10 أياممهارات التعامل مع الآخرين في بيئة العمل.

اسطنبول5 أيامالمهارات الشخصية والمهنية للسكرتير التنفيذي.

نظم التأثير وبناء علاقات عمل متميزة واستراتيجيات الأتصال و 
مدريد10 أيامتجنب الصراعات.

الرياض5 أيامالتخطيط والتنظيم وكفاءة الأداء وإدارة بروتوكولات الأعمال. 

الرياض5 أياممهارات المدير المتميز في مواجهة الأزمات وضغوط العمل.

المغرب5 أياممهارات الاتصال و التعامل مع الآخرين.

باريس10 أيامالمهارات الشخصية في الاتصال.

الأساليب الحديثة في تكنولوجيا المعلومات ودورها في دعم 
جدة5 أيامالمؤسسات.

فيينا10 أياممهارات التنسيق والمتابعة في العمل.

دبي5 أيامالمهارات المتكاملة في جدولة و تخطيط الاعمال.

لندن10 أيامإدارة الأزمـــــــــــات واتخاذ القرارات الإبتكاريـة.

الفكر المتقدم والتوجهات العالمية لمهارات المدير العصري 
الدمام5 أياموتطوير أداء المنظمات.
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